
 

 

 

 

คูมือสมาชิก 

สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลเจาพระยาอภัยภูเบศร  จํากัด 

 

 

 

 

 

 

 



คํานํา 

 เอกสารฉบับนี้  สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลเจาพระยาอภัยภูเบศร จํากัด  จัดทําข้ึนเพ่ือใหสมาชิก

ของสหกรณฯ ใชเปนคูมือในการศึกษาถึงหลักการดําเนินการของสหกรณฯ สิทธิและหนาท่ีของตนเองท่ีมีตอสหกรณฯ 

ท้ังในฐานะสมาชิกและใชบริการ  การเขาถึงบริการตางๆ ของสหกรณ  จัดใหท้ังดานการออม การกู และสวัสดิการ

และสิทธิประโยชนตางๆ ท่ีพึงมีพึงได 

 คณะผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา  เอกสารฉบับนี้จะสงผลใหสมาชิกมีความรูความเขาใจในหลักการ

สหกรณฯ  การดําเนินงาน  ไดรับประโยชนจากสหกรณฯ อยางตอเนื่องและครบถวนตามหลักการของสหกรณ 
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จรรยาบรรณสําหรับสมาชิกสหกรณ 

1. มุงมัน่และอุทิศเพ่ือพัฒนาใหสหกรณกาวหนา โดยยึดมัน่อุดมการณ หลักการและวธิีการสหกรณ 

2. ปฏิบัตติามกฎหมาย ขอบังคบัระเบียบของสหกรณอยางเครงครดั 

3. สอดสองดแูลและสงเสริมสนับสนนุกิจการของสหกรณเพ่ือใหสหกรณเปนองคกรที่เขมแข็ง 

4. รวมกับธรุกิจของสหกรณในฐานะเจาของสหกรณ 

5. รวมมือกับคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณ  พัฒนาสหกรณใหเจรญิรุงเรืองมัน่คง 

6. มุงมัน่  ดํารงชวีิตตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

 

 

 

คูมือสมาชิก 

สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลเจาพระยาอภัยภูเบศร  จํากัด 

 

1. เปนขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานกระทรวงสาธารณสุข ลูกจางชั่วคราว 

สังกัด  สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลเจาพระยาอภัยภูเบศร  จํากัด  และเจาหนาท่ีประจําสหกรณ   

2. เปนผูมีความประพฤติและนิสัยดีงาม 

3. มิไดเปนสมาชิกในสหกรณออมทรัพยอ่ืน  

 

 

 ผูเขาเปนสมาชิก  จะตองชําระคาธรรมเนียมแรกเขาใหแกสหกรณ คนละ 20 บาท 

 

คุณสมบัติสมาชิก 

คาธรรมเนียมแรกเขา 



 

 

1. เปนเจาของกิจการ  มีอํานาจกระทําการใดๆ ตามกฎหมายของสหกรณ  หรือระเบียบขอบังคับ

ของสหกรณ 

2. ออกเสียงในท่ีประชุมใหญ  เทาเทียมกันหนึ่งคนตอหนึ่งเสียง  จะมอบใหผูอ่ืนออกเสียงแทนไมได 

3. การถือหุนของสหกรณ  เปนไปตามท่ีสหกรณกําหนด 

4. การฝากเงินกับสหกรณ  เปนไปตามท่ีสหกรณกําหนด 

5. การกูเงินกับสหกรณ  เปนไปตามท่ีสหกรณกําหนด 

6. การรับเลือกตั้งเปนกรรมการดําเนินการสหกรณ 

7. รับการสงเคราะหกรณีตางๆ  ตามระเบียบของสหกรณ ทุนสวัสดิการสมาชิก เชน การลาออก

หรือเกษียณอายุราชการ  การเสียชีวิต  ทุนสงเสริมการศึกษาบุตรสมาชิก  ทุนสาธารณประโยชน  เปนตน 

 

1. เงินปนผล       ตามสวนทุนเรือนหุนกับระยะเวลาในอัตราท่ีไมเกินกวากฎหมายกําหนด 

2. เงินเฉล่ียคืน    เฉพาะสมาชิกท่ีกูเงินและไมเคยผิดนัดการชําระหนี้ 

3. ดอกเบ้ียเงินฝาก ประเภทออมทรัพยพิเศษ 

4. สวัสดิการตางๆ บําเหน็จสมาชิก 

 

1. เขารวมประชุมใหญ   เสนอความคิดเห็น  ซักถามขอของใจตาง 

2. ปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยสหกรณ  ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ มติของสหกรณ 

3. เลือกตั้งคณะกรรมการดําเนนิการประจําป 

4. ใชบริการตางๆ  ของสหกรณรวมท้ังชักชวนเพ่ือนสมาชิกมารวมใชบริการดวย 

5. ลงทุนซ้ือหุนสหกรณ  เปนรายเดือน  หรือซ้ือหุนเพ่ิมเปนครั้งคราวไดตามประกาศของสหกรณ 

6. ติดตามผลการดําเนินงานของสหกรณอยางสมํ่าเสมอ 

7. ชวยช้ีแจงประชาสัมพันธงาน ของสหกรณแกบุคคลภายนอก 

8. สมาชิกมีการเปล่ียนแปลง ช่ือ-สกุล  สัญชาติ ท่ีอยู เบอรโทรศัพท  จําเปนตองแจงใหสหกรณ

ทราบเปนลายลักษณอักษร  หรือยืนยันตัวตนพรอมบัตรประชาชนตัวจริง ภายใน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับอนุญาตให

ไดรับการเปล่ียนแปลง 

9. การสงเงินคาหุนรายเดือน  สหกรณจะหักจากเงินเดือนของสมาชิก 

 10. สมาชิกท่ีขาดสงเงินงวดชําระหนี้  ไมวา ตนหรือดอกเบ้ียในปใด  มิใหไดรับเงินเฉล่ียคืน

สําหรับปนั้น 

สิทธิของสมาชิก 

ผลประโยชนท่ีจะไดรับ 

หนาท่ีของสมาชิก 



 

 

 1. สมาชิกตองชําระคาหุนเปนรายเดือนตั้งแตเดือนแรกท่ีเขาเปนสมาชิก  ตามอัตราสวนของจํานวน

เงินไดรายเดือนของตน  ตามท่ีกําหนดไวในระเบียบของสหกรณ 

 2. สมาชิกจะโอนหุนซ่ึงตนถืออยูใหผูอ่ืนไมได 

 3. สมาชิกจะถอนหุนของตนบางสวนหรือท้ังหมดในระหวางท่ีตนเปนสมาชิกอยูไมได 

 4. การสงเงินคาหุนรายเดือนตองเปนจํานวนคาหุนเทากันทุกเดือน  จนกวาจะมีการเปลี่ยนแปลงการ

ถือหุนตอสหกรณฯ 

 5. สมาชิกจะถือหุนในสหกรณฯ ไดไมเกิน 1 ใน 5 ของจํานวนหุนท่ีชําระแลวท้ังหมด 

หมายเหตุ : เงินไดรายเดือน  หมายถึง  เงินเดือนหรือคาจางประจํา  และเงินบํานาญตามกฎหมายวาดวยบําเหน็จ

บํานาญ  และเงินท่ีจายควบกับเงินเดือนหรือคาจางประจํา (ไมรวมเงินคาลวงเวลา) 

 

 

 

 1. ดานการรับฝากเงิน  สหกรณฯ ไดกําหนดระเบียบวาดวยการเงินฝากออมทรัพยพิเศษ และไดรับ

ความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ 

 2. ดานการใหบริการกูเงิน   สหกรณฯ ใหบริการเงินกูแกสมาชิก  ดังนี้ 

  2.1 เงินกูสามัญ สมาชิกมีสิทธิกูไดทุกคน กูสูงสุด 3 ลานบาท    ผอนชําระ 200 งวด 

  2.2 เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน สมาชิกมีสิทธิกูไดทุกคน  กูได 3 เทาของเงินเดือนไมเกิน 100,000 บาท    

ผอนชําระ 12 งวด 

  2.3 เงินกูพิเศษ  สมาชิกสามัญเทานั้นท่ีกูได   กูไดสูงสุด 100,000 บาท ผอนชําระ 48 งวด 

 จํานวนเงินใหกู  การคิดดอกเบี้ยเงินกู หลักประกันเงินกู การสงเงินงวดชําระหนี้เงินกูและดอกเบี้ย

เงินกู  ดําเนินการตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณฯ  

 สิทธิการกู 

 ผูกูตองเปนสมาชิกสหกรณฯ  และสะสมคาหุนรายเดือนติดตอกันเปนเวลาไมนอยกวา 6 เดือน หรือ 

1 ป ตามประเภทของเงินกู  เม่ือหักเงินชําระหนี้แลวตองมีเงินไดรายเดือนเหลือไมนอยกวาท่ีสหกรณฯ กําหนด 

 คุณสมบัติของผูค้ําประกัน 

 ผูคํ้าประกันตองเปนสมาชิกสหกรณประเภทสามัญ  และไมเปนคูสมรสของผูกู 

 

   *** เอกสารการขอกู  ใชแบบพิมพคําขอกูของสหกรณ*** 

 

 

หุนและการถือหุน 

การใหบริการสมาชิก 



 

 

 

 1. จะค้ําประกันใครจะตองตัดสินใจใหดี   เพราะถาผูกูไมสามารถชําระหนี้ได  ผูคํ้าประกันจะตอง

ชําระหนี้แทน  โดยไมมีทางหลีกเลี่ยง 

 2. จะกูเงินสหกรณตองคิดใหรอบคอบ  หากไมจําเปนจริงก็อยากู  เพราะเม่ือกูแลว  จะตองถูกหัก

เงินเดือนเพ่ือชําระหนี้ท้ังตนและดอกเบี้ย 

 3. อยาขาดสงเงินชําระหนี้ ไมวาเงินตนหรือดอกเบ้ียสําหรับปใด จะไมไดรับเงินเฉลี่ยคืนสําหรับ   

ปนั้น 

 4. อยาขาดสงชําระหนี้  หรือคาหุนเกิน 2 งวด (60 วัน) เพราะถาไมมีเหตุผลทานจะตองถูกให

ออกจากสหกรณ  และทานจะไมไดสิทธิตางๆ ในฐานะสมาชิกและยังตองถูกใหชําระหนี้ท่ีเหลือท้ังหมดเอง  ถา

จําเปนตองทําหนังสือขอผอนผันเสนอใหคณะกรรมการพิจารณา 

 5. เพ่ือไมใหยุงยาก เม่ือทานเสียชีวิต  โปรดทําหนังสือมอบผลประโยชน  ใหกับบุคคลท่ีทาน

ตองการใหไวกับสหกรณในขณะท่ียังมีชีวิตอยู 

 6. การสอบถามขอมูล  เก่ียวกับเงินฝาก เงินกู หรือการคํ้าประกัน จะสอบถามจากสหกรณไดเฉพาะ

ของตัวเองเทานั้น  และจะตองสอบถามดวยตนเอง จะใชการฝากหรือโทรศัพทถามก็ไมได (และไมควรทําเปนอยางยิ่ง) 

และจะตองตรวจสอบชื่อและบัญชีใหถูกตอง 

 7. บัญชีท่ีทานใหสหกรณโอนเงินใหจะตองเปนบัญชีของทานเทานั้น และจะตองตรวจสอบบัญชี

ของตนเองใหถูกตอง 

 8. ติดตอขอสมัครเขาเปนสมาชิกสหกรณ และขอรับเงินกับสหกรณจะตองแสดงบัตรขาราชการ

หรือบัตรประชาชน  หรือบัตรท่ีราชการออกใหทุกครั้ง  ท้ังนี้เพ่ือรักษาผลประโยชนของสมาชิกทุกทาน 

 9. การกรอกขอความในหนังสือสัญญา  คําขอกู  หนังสือค้ําประกันหรือเอกสารตางๆ ท่ีเก่ียวของ

ในการทํานิติกรรม  หากมีการขีดฆาแกไข  จะตองมีการเซ็นชื่อกํากับทุกครั้ง  และหามใชน้ํายาลบคําผิดหรือปายมา

เด็ดขาด 

 

ขอควรจําสําหรับสมาชิก 



 

 

 1. การลาออกจากราชการ  ยายสังกัด  ยายอัตราเงินเดือน   “ตองแจงสหกรณโดยดวนทันที” 

 2. การลาออกจากสหกรณ  กรุณาสงหลักฐานเปล่ียนผูค้ําประกันกอน (กรณีมีภาระค้ําประกัน) 

 3. การสงหลักฐานคําขอกูทุกประเภท ตองกรอกขอความใหครบถวนถูกตอง เชน ลงลายมือชื่อผูกู 

ลายมือคูสมรส (ถามี) ผูคํ้าประกันเงินเดือน จํานวนเงินท่ีขอกู จะตองสงหลักฐานตัวจริงทุกครั้ง 

 4. การลงลายมือผูกู  คูสมรส (ถามี) ผูคํ้าประกัน การลงนามรับรองบัตรประชาชน ตองเปนลายมือ

ชื่อท่ีเหมือนกันและเปนของตนเอง (บัตรตองไมหมดอายุ) 

 5. ผูรับรองลายมือชื่อผูคํ้าประกัน  ตองดํารงตําแหนงไมต่ํากวาหัวหนางาน หรือหัวหนาหนวยงาน 

 6. การสงเงินตางๆ ใหสหกรณ โดยการโอนบัญชีธนาคารกรุงไทย  สมาชิกจะตอง สงสําเนาใบโอน

เงินในวันท่ีทําการโอนเงินใหสหกรณทันที  และตองระบุ “เงินคาอะไร ชําระหนี้อะไร เปนจํานวนกี่บาท              

ช่ือ-นามสกุลพรอมเลขท่ีสมาชิก” 

 7. กรณีท่ีสมาชิกประสงคจะใหสหกรณโอนเงินกู หรือถอนเงินฝากทางบัญชี  “สมาชิกตองถาย

เอกสารหมายเลขบัญชีธนาคารกรุงไทยหรือสลิปเงินเดือนท่ีแสดงหมายเลขบัญชี”  ซ่ึงเปนบัญชีตัวทานเอง แนบ

เรื่องใหสหกรณทุกครั้ง 

 

 

  ช่ือ  สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลเจาพระยาอภัยภูเบศร  จํากัด 

  ธนาคารกรุงไทย  สาขาปราจีนบุรี    บัญชีเลขท่ี  213-1-11801-5 

เมื่อสมาชิกโอนเงินแลว  กรุณาสงไลน หรือ นําสําเนาสลิปการโอนเงินมาแจงใหสหกรณ

ทราบ ภายในวันท่ีทําการโอนเงินเทาน้ัน  ในวันและเวลาราชการเทาน้ัน

 

ขอควรปฏิบัติ 

การโอนเงินเขาบัญชีสหกรณ 



 

 

 1. สมาชิกจะทําหนังสือตั้งบุคคลหนึ่ง  หรือหลายคน  เพ่ือใหเปนผูรับโอนประโยชน  ซ่ึงตนมีอยูใน

สหกรณ  เม่ือตนเสียชีวิตนั้น  มอบใหสหกรณถือไวก็ได  หรือตั้งผูรับโอนผลประโยชนดังกลาว  ตองทําตามลักษณะ

พินัยกรรมแบบธรรมดา  หรือแนบเอกสารเขียนเองท้ังฉบับ 

 2. ถาสมาชิกประสงคจะเพิกถอนหรือเปล่ียนแปลงการตั้งผูรับผลประโยชนท่ีไดทําไวแลว  ก็ตอง

ทําเปนหนังสือตั้งผูรับโอนประโยชนตามลักษณะดังกลาวขางตน  มอบใหสหกรณถือไว 

 3. เม่ือสมาชิกเสียชีวิต สหกรณจะจายคาหุน เงินคาหุนรายเดือน เงินรับฝาก เงินปนผล         

เงินเฉล่ียคืน และดอกเบ้ียท่ีสมาชิกมีอยูในสหกรณคืนใหแกผูรับผลประโยชนท่ีไดตั้งไว หรือถามิไดตั้งไวก็คืนใหแก

บุคคลท่ีไดนําหลักฐานมาแสดงใหเปนท่ีพอใจ คณะกรรมการดําเนินการวาเปนทายาทผูมีสิทธิไดรับเงินจํานวนดังกลาว 

 

 

 

 เม่ือสมาชิกมีการเปลี่ยนชื่อ นามสกุล  ยายสังกัด  ยายท่ีอยู ฯลฯ  สามารถแกไขไดโดยการทําบันทึก  

พรอมแนบหลักฐานของทางราชการเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงนั้นๆ สงมาท่ีสํานักงานสหกรณ 

 

 

 

 เหตุท่ีสมาชิกตองออกจากสหกรณ  สมาชิกตองออกจากสหกรณเฉพาะเหตุใดๆ ดังตอไป 

 1. เสียชีวิต 

 2. วิกลจริต 

 3. ลาออกจากสหกรณ 

 4. ตองคําพิพากษา 

 5. ถูกออกจากราชการ  หรืองานประจํา โดยมีความผิด 

 6. ถูกใหออกจากสหกรณ 

 

 

 

 

การตั้งผูรับผลประโยชน 

การออกจากสหกรณ 

การแกไขประวัติสวนตวัสมาชิก 



 

 

 

 1. กรณีสมาชิกเกษียณอายุราชการ หรือเกษียณอายุราชการกอนกําหนด หรือลาออกจากราชการ    

สหกรณจะจายทุนสวัสดิการบําเหน็จให ดังนี้       

  1.1 เปนสมาชิกสหกรณเกินกวา 15 ปข้ึนไป  ไดรับสิทธิสวัสดิการสมาชิก 2,000 บาท 

  1.2 เปนสมาชิกสหกรณเกินกวา 20 ปข้ึนไป  ไดรับสิทธิสวัสดิการสมาชิก 3,000 บาท 

  1.3 เปนสมาชิกสหกรณเกินกวา 25 ปข้ึนไป  ไดรับสิทธิสวัสดิการสมาชิก 5,000 บาท 

 2. กรณีสมาชิกถึงแกกรรมในขณะท่ียังเปนสมาชิกอยู  มีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการสงเคราะหแกสมาชิก 

ตามหลักเกณฑ  ดังนี้ 

  2.1 เปนสมาชิกสหกรณตั้งแต 2 – 5 ป    ใหไดรับเงินสงเคราะหเกี่ยวกับการศพ 5,000 บาท 

  2.2 เปนสมาชิกสหกรณตั้งแต 5 – 10 ป  ใหไดรับเงินสงเคราะหเกี่ยวกับการศพ 10,000 บาท  

2.3 เปนสมาชิกสหกรณตั้งแต 10 ปข้ึนไป ใหไดรับเงินสงเคราะหเกี่ยวกับการศพ 20,000 บาท

 3. สวัสดิการอุดหนุนการศึกษาบุตรสมาชิก 

 

 

 

 

 สมาชิกสามารถสมัครเปนสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหไดตามประกาศของสหกรณ คือ 

 1. สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหสมาชิกสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขไทย (สสธท.) 

 2. สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหสหกรณสมาชิกของชุมนุมสหกรณออมทรัพยแหงประเทศไทย (สส.ชสอ.) 

 

 

 

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

สวัสดิการสมาชิก 



 

 

 

  

ชื่อ :  สหกรณออมทรัพยโรงพยาบาลเจาพระยาอภัยภูเบศร จํากัด 

Chaopraya Abhaiphubejhr Hospital Saving and Credit Cooperative, Limited. 

ประเภท :  สหกรณออมทรัพย 

ท่ีตั้ง : 32/7 หมู 12 ตําบลทางาม อําเภอเมือง จังหวัดปราจีนบุรี 25000 

หมายเลขโทรศัพท :  037-211088 ตอ 2536, 09-8253-5244 

Website:  http:// www.copcpa.com 

E-Mail: sahakron.hos.aphai@gmail.com 

Facebook: สหกรณฯรพ.เจาพระยาอภัยภูเบศร จํากัด 

 

 

 

 

 

 
 

ชองทางการติดตอสหกรณ 

วันทําการ : วันจันทร – วันศุกร  (หยุดวันเสาร-อาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ) 

เวลาทําการ  :  08.30 – 16.30 น. 

mailto:sahakron.hos.aphai@gmail.com

